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Tableur Excel niveau avancé 

  

L’usage du tableur est une compétence transversale incontournable dans la plupart des environnements de travail, alors même qu’il 
ne constitue pas un cœur de métier. Dans des contextes variés – gestion administrative, ressources humaines, commerce, qualité, 
logistique, éducation – la capacité à organiser, analyser et présenter des données chiffrées conditionne directement la fiabilité, la 
lisibilité et la diffusion de l’information. Pour répondre à ce besoin, la certification ICDL - Organiser, analyser et présenter des données 
chiffrées avec un logiciel de tableur reprend l’ensemble des connaissances et techniques nécessaires à l’utilisation d’un tab leur. Il 
couvre deux niveaux complémentaires : un niveau standard, centré sur l’organisation et la mise en forme de données pour produire 
des résultats fiables et exploitables au quotidien, et un niveau avancé, orienté vers l’analyse et la présentation de données complexes 
intégrant des fonctions de calcul évoluées, des outils de consolidation et des dispositifs de sécurisation. Le but est de donner une 
maîtrise progressive et transférable des fonctionnalités du tableur, afin de renforcer leur autonomie et d’assurer la fiabilité, la 
pertinence et la lisibilité des productions chiffrées. La certification vise ainsi à professionnaliser des pratiques partagées par un large 
éventail de métiers, à soutenir l’efficacité et la productivité des organisations et à accroître l’employabilité des individus dans un 
marché du travail où la maîtrise des données constitue un levier majeur de performance et de décision.  

 

Durée: 24.00 heures (4.00 jours) 

  

Profils des apprenants 

• Tout public  

  

Prérequis 

• parler et lire le français  

• maitriser le niveau standard  

  

Accessibilité et délais d'accès 

Nous vous invitons à contacter notre référent pédagogiqu et handicap M. Taty bouanga baveck au 06.15.98.15.24 -  afin d'évaluer notre capacité 
à vous accueillir ou à vous rediriger vers nos partenaires. 

2 semaines 

  

Qualité et indicateurs de résultats  

Taux de réussite  

Taux de satisfaction  

  

Objectifs pédagogiques 

  

La certification "ICDL – Organiser, analyser et présenter des données chiffrées avec un logiciel de tableur" niveau avancé atteste la capacité 
du titulaire à :  

• Optimiser la composition d’un classeur en appliquant des options avancées de mise en forme et de gestion des feuilles pour 
standardiser l’affichage.  

• Analyser des données en utilisant des formules avancées et des fonctions logiques, statistiques, financières et de recherche pour 
produire des résultats fiables.  

• Illustrer des données complexes en créant et en mettant en page des graphiques avancés pour améliorer l’interprétation.  

• Exploiter des ensembles de données en mobilisant les tableaux croisés dynamiques, filtres, tris et scénarios pour explorer et 
comparer les informations.  

• Fiabiliser les saisies en appliquant des règles de validation et des contrôles de formules pour prévenir les erreurs.  

• Automatiser des tâches en nommant des plages, en appliquant le collage spécial, en liant et important des données, en gérant le 
mode Groupe, et en enregistrant/exécutant des macros pour améliorer la productivité.  
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• Collaborer sur un tableur en comparant et fusionnant des classeurs, en appliquant des protections (mots de passe, verrouillages) et 
en masquant les formules pour sécuriser le travail collectif. 

  

Contenu de la formation 

  

• Mise en forme : Styles de cellules, mise en forme conditionnelle, formats de nombre avancés et personnalisés  

• Gestion des classeurs : Travail avec plusieurs classeurs et fenêtres, fractionner un classeur en volets  

• Fonctions avancées : Fonctions Date, Heure, mathématiques, SI avancées, texte et financières. Fonctions RECHERCHEV, RECHERCHEH, 
de base de données et imbriquées.  

• Références relatives, absolues et 3D dans les calculs Graphiques : Création, agencement et mise en forme des graphiques Tableaux et 
filtres : Tri personnalisé, tableau croisé dynamique, filtres automatiques et avancés, utilisation de segments Outils de gestion des 
données : Scénarios, tables de données, validation et erreurs des données  

• Gestion avancée des données : Affichage des formules, commentaires, et définition de noms pour les plages 

• Importation et macros : Importation de données externes, enregistrement et modification de macros 

• Sécurité et protection : Protection de classeur et feuille, suivi des modifications, inspection du classeur 

  

Organisation de la formation 

  

Équipe pédagogique 

M. Taty bouanga baveck  responsable de formation et référente handicap se tient à votre disposition pour évaluer notre capacité à vous accueillir 
dans les meilleures conditions ; vous pouvez la joindre par téléphone au 06.15.98.15.24 ou par mail data-evo@hotmail.com 

  

Moyens pédagogiques et techniques 

• plateforme e-learning - supports du formateur - tests préparation  

  

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation 

 

• Certification ICDL. Utilisation d'un logiciel de tableur. L’examen comprendra 36 questions d’une durée de 35 minutes et sera réussi a 
partir de 75% de bonnes réponses. La certification ICDL Standard vise à valider la compréhension des opérations les plus courantes 
effectuées à l’aide d’un logiciel de tableur. La certification sera obtenue par un test en ligne automatisé et sécurisé, qui évaluera les 
compétences des apprenants à partir de mises en situation de cas pratiques. L’examen sera soumis aux conditions de passage d’examen 
imposées par la Fondation ICDL, et sera surveillé obligatoirement par un Examinateur ICDL, sans support. 

 

• Tests de préparation  

  

Prix : 1500.00 euros ttc + 150 euros frais de certification  

  

  

  

 


