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Power point niveau standard 

  

La formation PowerPoint valide la capacité à créer des présentations visuelles et animées 
avec un logiciel de PréAO. 

 
 

Durée: 24.00 heures (4.00 jours) 

  

Profils des apprenants 

• Tout public 

  

Prérequis 

• savoir lire et parler français 

  

Accessibilité et délais d'accès 

Nous vous invitons à contacter notre référente pédagogique et handicap M Taty bouanga baveck  au 06.15.98.15.24 afin d'évaluer notre capacité 
à vous accueillir ou à vous rediriger vers nos partenaires. 

2 semaines 

  

Qualité et indicateurs de résultats  

• Taux de réussite  

• Taux de satisfaction  
 

Objectifs pédagogiques 

  

En fin de formation, l'apprenant sera en mesure de :  

 

• Exploiter l'interface d'un logiciel de présentation en utilisant les fonctions essentielles pour créer, enregistrer et organiser des 
présentations.  

• Concevoir une diapositive en appliquant types, modes d'affichage et masque pour préparer une présentation cohérente et lisible.  

• Structurer le contenu d'une diapositive en insérant et en mettant en forme texte et tableaux pour assurer clarté et hiérarchisation.  

• Illustrer une présentation en créant et en mettant en forme diagrammes et organigrammes pour expliciter les relations et processus.  

• Enrichir une présentation en créant et en manipulant tables, graphiques, images et dessins pour renforcer l'impact visuel.  

• Finaliser un diaporama en appliquant animations, transitions, masquage et vérifications pour préparer l'impression ou la projection. 

  

Contenu de la formation 

  

• Exploiter l'interface de PowerPoint  

• Accéder à PowerPoint et créer un document sommaire 

• Paramétrer PowerPoint Concevoir une diapositive  

• Gérer les modes d'affichage des présentations 

• Gérer les diapositives Créer et gérer un masque des diapositives 

• Structurer le contenu d'une présentation Insérer du texte dans une diapositive 

• Mettre en forme du texte dans une diapositive Insérer un tableau dans une diapositive Illustrer une présentation  

• Utiliser un diagramme Utiliser un organigramme 
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• Enrichir une présentation Insérer et mettre en forme des objets graphiques Insérer des dessins et des formes  

• Finaliser un diaporama Finaliser la présentation  

• Vérifier une présentation avant impression ou diaporama 

 

Organisation de la formation 

  

Équipe pédagogique 

M. Taty bouanga baveck  responsable de formation et référent handicap se tient à votre disposition pour évaluer notre capacité à vous accueillir 
dans les meilleures conditions ; vous pouvez la joindre par téléphone au 06.15.98.15.24 ou par mail data-evo@hotmail.com 

  

Moyens pédagogiques et techniques 

• plateforme e-learning - supports du formateur - tests de préparation  

  

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation 

• tests de préparation  

  

Prix : 1500 euros ttc + 150 euros de frais de certification  

  

  

 


