
DATA EVO 
11 avenue De la Baltique 
91140 Villebon- sur-Yvette 
Email : data-evo@hotmail.com 
Tel : +33615981524 

Page 1 / 2 

 

 

 
Rédiger un CV efficace et percutant 

Version 2024/2025 

Vous mettre en valeur de manière efficace avec votre curriculum vitae 

Durée: 2.00 heures (14.00 jours) 

Profils des apprenants 

• tout public 

 
Prérequis 

• lire et écrire le français 

 
Accessibilité et délais d'accès 

Nous vous invitons à contacter notre référent pédagogique et handicap M. Baveck 0615981524  afin d'évaluer notre capacité à vous accueillir ou à 
vous rediriger vers nos partenaires. 

2 semaines 

 
Qualité et indicateurs de résultats 

nombre de personnes ayant suivi la formation 
nombre abandon 
taux de satisfaction 

 

 

 

• Respecter les règles de rédaction du CV / de la lettre de motivation 

• Savoir synthétiser son parcours scolaire/professionnel et transmettre les informations essentielles (expériences, compétences) 

• Apprendre à hiérarchiser les informations, savoir organiser sa pensée 

• Utiliser un vocabulaire précis, informatif 

• Adapter ces outils au poste / stage sollicité, à l’entreprise à laquelle ils s’adressent 

 

 

• Les objectifs du CV/de la lettre de motivation, leur importance, les attentes des recruteurs. 

• L’identification de ses propres connaissances et compétences (savoir-faire, goûts, motivations, qualités humaines) 

• L’importance d’une rédaction claire et structurée (rubriques, sous rubriques) 

• Les techniques de sélection et de synthèse des informations (mise en valeur des informations significatives) 

• Les aspects esthétiques (présentation, utilisation du traitement de texte) 

• Les moyens de diffusion de ces outils (recherche des entreprises, du destinataire, envoi par mail) 

• Mise en situation avec la rédaction de son propre curriculum vitae 

 

 
Équipe pédagogique 

M. Baveck 0615981524 responsable de formation et référente handicap se tient à votre disposition pour évaluer notre capacité à vous accueillir 
dans les meilleures conditions ; mail data-evo@hotmail.com 
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Objectifs pédagogiques 

Contenu de la formation 

Organisation de la formation 
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Moyens pédagogiques et techniques 

• formateur référent 

• supports de cours 

• entretiens individuels 

 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation 

• évaluations formatives 

• qcm 

• questionnaire à chaud 

• questionnaire à froid 

 
Prix : 800.00 
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